05 . Leer - en Doegids:  Een nieuwe presentatie in
v dsZ) .
5”1&’%5&,\ Power Point 2007
VLAANDEREN DEEL Il : EEN BLANKE PRESENTATIE AANKLEDEN en
VERRIJKEN met BEELD en KLANK Prof. W. Leirman

Stap 1: De presentatie in een kleurrijk Themamodel inpassen

Net als de versie 2003 biedt Power Point 2007 eenhelereeks ui t gewer kt e .tlhemaé
2003 heette dat wel fi s | aZwdragjeneempleseftatie imgeh epaaldthema
plaatst, veranderen zowel de lay -out als het kleurenpalet en het lettertype

We gaan eerst eens  experimenteren met onze laatste zelfgemaakte presentatie. Open dus
fiN ieuwe presentatie - blank 0o

Ga nu naar hGOntwerpde nai.In de groep Thema & klik je  op het uitrolpijltie aan het einde
van de balk met 10  Aa-blokjes (onderste pijltje!) Dit ziet er dan zo uit:

Ontwerpen l Animaties Diavoorstelling Controleren Beeld

Alle thema's ¥
Deze presentatie P
Aa -
mTEEE
 Standaard

Ao
Lia

B -

5,

' . A 6.
a

&’ Wameam 7.

8.

9

v

B

.

Meer thema's op Microsoft Office Online... 10,
Thema's zoeken... 11
EH | Huidig thema opslaan... .
12
13
14
[ R S R S B
NN R D D D B N D D R R
Je krijgt 20 vierkante vakjes te zien met Aa en een Kkleurenpalet plus achtergrond . Standaard

toont PPT het thema van de geopende presentatie. Bij een blanke presentatie toont men het eerste
thema zijnde i Of f-i kemaEk.van de t hbkesfeedns naam . Gametde muisaanwijzer
rustig van thema naar thema , lees de naam, en kijk vooral hoe uw openingsdia telkens mee

verandert o )
— /

Kies nu hetthema  AStroom 0 .Dat geeft een vrij sobere inkleding. =
Het resultaat  ziet er zo uit , waarbij zowel de opmaak als de kleur

Een nieuwe presentatie in PPT 2007
en het lettertype verandert -

Kies dit thema, Nieuwe spresentatie ail Stroofh 0 . Op stap in de digitale wereld
Al gemerkt dat bij opslaan, de extensie .ppt x is, terwijl dit bij
vorige versies .ppt was? Als je een presentatie krijgt met .ppt X

weet je meteen dat het om de versie 2007 gaat!
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Wil je de presentatie even fAin het echto bekijken?

helemaal beneden rechts in het scherm: Moo=l ! (2
Jestaat standaard i n ANor maal o ( elresi ol '
pictogram , geel omrand ). Daarnaast krijg je 4 vierkantjes, ditisde ADi asor t e diej ealled
diads in ®®n kewaarjet kuotnkopi tren, diabds van plaats ket ss
derde pictogram (scherm) isvoor i Di avoor st el | i ng o .endéleerdte did aud meb p
scherm. Door telkens op  Enter te drukken kom je op de volgend e dia. De schuifbalk
daarnaast wordt voorafgegaan door een getal (meestal 70%). Je kan het venster kleiner maken
(klik op -) of groter (+) , of met de regelaar schuiven . Tip : hou de grootteopca6  6%!

Stap 2: Kleur en Achtergrond bij een bepaalde presentatie aanpassen

26. We hoeven ons niet zomaar neer te leggen bij wat Microsoft ons voorstelt T alis dat

F_ﬂem._m al een hele waaier. Open de presentatie
[Atettertypen - AStroom 0. Ga naar Onwmerp d.i nKl if

[Oleflecten - dan op de Knop fiKleuren o (boven naast 10 °© Aangepast =

thema) en klik op het uitrolpijltje. NI Aangepast 1

Opnieuw rolt er een  dialoogvenster uit, meteen 20  -tal Standaard

geva}rleerde kleur enbalkjes, en daa_rnaast een naam. Die B EEEEEE Kantoor

balkjes bevatten de kleuren voor diverse combinaties van B EEEEE Grijswaarden

tekstachtergronde_r_\ en accenten. ' Overloop ze Iang"za am B EEEEEE Aspec

met uw muisaanwijzer , en je ziet weer onmiddellijk het -

effect. Wi j opteren voor Hetkistprawwz o. O o MCIEIMEIR ciel

Lit: N NN NENEN concours

BONEEEEE cieteri
B ENNENE  Mediaan

Een nieuwe presentatie in PPT 2007 B EECEENE Metro
B O NNNNe ™Module
Op stap in de digitale wereld -D.DDD.. Oorsprong

B NENCEN  oriel

B MENECN  overvioed
HONNNNNN rapier
Sladitopals i Neuwepresentati e SBevamermAsgmﬁl Ko
een ander? Klik dan op de gewenste kleurencombinatie , en m

sl a opé XaX» (@{finaam)o

Technisch
HON NN Toppunt
B NENNEN ek

We hebben nog steeds een blanke achtergrond ! Naast

ikl eurend heb Achtergrandstiiénn o .f K1 i k| Ho EENEE urban i

het uitrolpijltje. Je krijgt 12 stijlvariaties. Overloop ze één HONNENEN vermogen

voor één. Wij kozen voor Stijl 8. Met dit resultaat: N EEEEE vere v
Je kan ook voor een andere Nieuwe themakleuren maken...
stijl kiezen.  Waak echter

Een nieuwe presentatie in PPT 2007 voor het nodige contrast tussen achtergrond en letterkleur!

Desgewenst kan je ook het Lettertype nog aanpassen i hier

bijvoorbeeld een tint geel

Op stap in de digitale wereld

Sl a op al sPriediesmutvad i e St r 0 odie&s wee ijn
stilaan schilders geworden die presentaties bijkleuren , van
letters  voorzien, kortom klaarmaken voor de show.

Sla opnieuw op a | dNieuwe presentatie T Stroom 0 En sluit Power Point af.
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We openen opnieuw Power Point

, ofwel via Start

;Eﬂ Microsoft Office PowerPo{hnt 2007
S L

of wel via Start > Alle Programmads > Microsoft Off
Stap 3: Voettekst aanbrengen
. Open op de bekende wijze de laatste opgeslagen presentatie. Om elke dia naar
thema en volgorde goed te kunn en onderscheiden, brengen we nu een Voettekst aan.
We doendatvia het 1l int fAlnvoegeno, KNOP fAKoptekst en
daarop klikt zie je dit scherm:
Koptekst en voettekst
Dia | Notities en hand-outsl [:\\3
Toevoegen aan dia
[¥] Datum en tijd
© Automatisch bijwerken
Taal: Kalendertype
Nederlands (Belgi€) E Westers
© Yost Voorbeeld
12/03/200 | oI
¥|piapummer e
Wvoettekst ] i
Op Stap in de digitale wereld| s %
[T Niet weergeven op titeldia
We hebben zelf al de nodige vakjes aangevinkt, en tekst ingebracht. Vul nu in wat je wenst
weer te geven op elke dia, telkens met een vinkje:
Datum: ofwel automatisch bijgewerkt, ofwel vast (best het eerste).
Je kunt ook, via uitrolpijltje, verschillende types van datumweergave kiezen
Dianummer: aanvinken
Voettekst: aanvinken . Hier schrijivenwe A Op stap in de digitale werel di
Je kunt ervoor opteren om de titeldia al dan niet met die gegevens op te vullen (vinkje
open betekent: wordt niet op titeldia weergegeven )
Kik nu op AOveral toepasseno. Je zult zien dgnt. dit met
Sla de presentatie opnieuw op.
Stap 4: Dia -indeling aanpassen en titels en kaders verslepen
Voor de d4 kiezenw® een andere indeling, die ons zal toelaten om afbeeldingen toe te
voegen .Ga naarhet | i nt A St art 0,inhstediae overgie ht de diddkikop Dia 2,
Hou Ctrl -toets ingedrukt, en klik vervolgens op 3,4,). Klik nu bovenaan op het uitrolpijltje
naast A | nd el iJekrifgtonderstaand scherm. Daarbinnen klik je op Al nhoud van twee

W. Leirman
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|El Indeling ~

Stroom

Titeldia

Titel en object Sectiekop

...........

Vergelijking Alleen titel

Inhoud van twee

. Dat gaat niet zonder aanpassingen! We zien in
een oogwenk dat de titel v
lager komt te staan, en dat de lettergrootte

aangepast wordt. Dus Werk aan de winkel!

. Vooreerst gaan we de titels waar nodig naar

boven toe verplaatsen. We weten al hoe dat
moet . Ga naar dia 3. Klik in de titel, je krijgt
een streepjeskader te zien. Zet de
muisaanwijzer ergens op die rand, de

aanwijzer verandert in een kruisje, en klik. Zo
krijg je een volle lijn:

3

De technologische ®evolutie

Zet nu de muisaanwijzer ergens op de
bovenrand, druk de linkermuisknop in, houd
die ingedrukt en sleep naar boven tot je
ongeveer dit krijgt:

37.
Leeg Inhoud met Afbeelding met ; i
bijschrift bijschrift s De technologische ®evolutie
39.
Tegelijk centreren we de titels, door in fAAlinead t=EEIS|®ken
We herhalen deze oefening overal waar nodig, en passen ook tekstkaders aan. 2
Stap 5: Raster gebruiken
Om zowel tekst als afbeeldingen juist te kunnen plaatsen biedt PPT ons een dankbaar
instrument: hetraster . K|l i k op het tabblad fABeel do, en twee
ARasterlijnend met een vakje. Vink dit aan, e&an dal
zZien.
Stap 6: Afbeeldingen in de dia  invoegen en aanpassen
. We gaan naar dia 2.
In het rechter tekstvlak zien we in het

De technologische ®evolutie

Het begon met de
elektriciteit (1873)

Dan kwam de telefoon
(1876)

Toen volgde K. Benz met de
auto (1886)

Klik om tekst e te
voegen

En toen kwam de eerste
radio (1905)

En wanneer de eerste
televisie?

Dat is meer dan 80 jaar
geleden (1926)

de namen die we eraan gaven. Hier volgen de meeste:

midden 6 pictogrammen: dit zijn onze
ankers om elementen toe te voegen
aan de dia. Beweeg uw cursor over

elk ervan:  Tabel invoegen, Grafiek
invoegen, SmartArt afbeelding invoegen,
Afbeelding invoegen uit bestand,
I'T'Tustrati esFeitiMeudveldat | i p
je slechts één keer een dergelijk
pictogram kan aanklikken. Voor meerdere
afbeeldingen moet je anders te werk
gaan .

Nu gaan we een aantal  afbeeldingen
invoegen (eventueel uit submap

AAf beel dingen PPTO) of

W. Leirman
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Incandescent Lamp

Filament
Nitrogen or 7
agongas

Lamp Televisie
Telefoon K.Benzenl °© Oudste 1€ Autom.
Oudste auto Was Machine
1 e
Magnetron
Oudste PC
Ipod

Nokia Oud

Als je een digitale versie hebt van dit document, dan kan je ze van hieruit rechtstreeks in de

presentatie inplakken. Klik eerst op een afbeelding, doe Ctrl+c , ga naar de betreffende dia in uw
presentatie, klik in het tweede vak voor de afbeeldingen, en doe Ctrl+v . Anderen mogelijkheid: de

af beel dingen downl oaden van onze web svivww.\énowalt.be/PRIO7shtml i k

Afbeeldingen die op uw PC staan of op een extern medium worden ingevoegd via het tabblad

Al nvoegeno, Groep dAlllustratieso, waarna je klikt op
het dialoogvenster AAfbeeldingeno. Staan ze el der s,
zein hun ware groott e, en telkens voorzien van de fdhc
één keer binnenhaalt, klik dan eerst in een vlak buiten de beelden. Zo deselecteer je ze. Klik nu op

elke afbeelding, maak ze kleiner door op een hoekpunt te klikken (zie o.m. TV al aangeklikt), de
linkermuisknop ingedrukt te houden, en naar binnen te slepen. Plaats de afbeeldingen bovenaan

netjes op eenrij , in de volgorde van de tekst. Herhaal de operatie voor de overige afbeeldingen.

Uiteindelijk ziet  de dia er als volgt uit:

Diaos 3 en 4 vulle
gelijkaardige wijze met de
De technologische ®evo|utie overeenstemmende afbeeldingen.

Het begon met de = 2 In dia 4 doen we één keer  een

elektriciteit (1873) N . beroep op de grote voorraad

Dan kwam de telefoon ' gy Illustraties van PPT 2007

(1876) Y — (letterlijk 1000 afbeeldingen).

Toen volgde K. Benz met de — : ¥ Klik ofwel op het  pictogram

auto (1886) -y : filllustdadf eslim he

En toen kwam de eerste : Ailnvoegeap |1l ustr

radio (1905)

En wanneer de eerste
televisie?

krijgt een scherm met een
rechterkolom waar je keuzes

Dat is meer dan 80 jaar - kan r_naken . In“de zoekbalk
geleden (1926) N (.. schrijven we  bijvoorbeeld
! fiGames 0 en Kkl i kken ¢
fiStarten 0 . Dit i's het
gedeelte van wat we te zien
krijge n:
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